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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE SERVICIO: N/A

Copias Certificadas

DESCRIPCION:
Las copias certificadas se expiden respecto de los documentos que se encuentran en el archive Municipal o aquellos documentos que expida ef ayuntamiento o cualquiera de sus
[ miembros.

!FUNDAMENTO LEGAL:

Articulo 115, fracciones | y Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 91 fracciones V y X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

u DOCUMENTO A OBTENER: ResluceRacyrilet]y

[

e 2 1 -
!} #SE REALIZA EN LINEA: SI{NO| DIRECCION WEB | N/A
[] % NIA
It
l

Cuando se requiera presentar un documento cuyo origen sea de alguna de fas dreas de la administracidn pUblica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: municipal ante instancias Judiciales o Administrativas.

1ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA

SUIETO A INSPECCION Q VERIFICACION Y Para la expedicién de documentos se requiere presentar y cotejar los documentos requisitados para ello.
OB]FTIVO DE LA MiSMA

ORIGINAL COP} notar FUNDAMEN'FQ jUR,[DlCO-ADMlNI ATIVO,
| REQUISITOS: anotar Ja palabra con numero la UTILIDAD Y DESTING DEL REQUISITC:
Il Si o NO cantidad de
<opias

PERSONAS FisiCAS

Originales Copias *Articulo 115 fracciones |y il de la Constitucién Politica de los
*Solicitud por escrito dirigido al Secretario del Ayuntamiento en ef que Si Estado Unidos Mexicanos.
justifique su peticién. * Articulo 147 fracciones V del Cédigo Financiere del Fstado de

q P M £ e

*Credencial de Elector o alguna identificacion oficial con fotografia para NO | México y Municipios.
acreditar personalidad. (Cédula, cartilla militar, credencial de institucién
de saiud). Nota: Las copias se requieren para ser integradas a un expediente.
*Recibo de pago. S

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Originales Copias *Articulo 115 fracciones | y 1l de la Constitucién Politica de los
*Solicitud por escrite dirigido al Secretario del Ayuntamiento en e que sl Estado Unidos Mexicanos.
justifique su peticién. * Articulo 147 fracciones V del Cédigo Financiero del Estado de
. e sz " o Mévien v Municinines,
TActa Lonstitutiva de ia persona maoral. NO i ) £ =
*ldentificacién oficial con fotografia para acreditar personalidad NO i
(Cédula, cartilla militar, credencial de institucidn de salud) del Nota: Las copias se requisren para ser integradas a un expediente.

P 8 P
representante legal.
% sl
*Carta poder en caso de apoderado legal.
S

*Recibo de pago. :
INSTITUCIONES PUBLICAS

Originales Copias *Articulo |15 fracciones | y Il de la Constitucién Politica de los
*Solicitud por escrito dirigido al Secretario del Ayuntamiento en el que Estado Unidos Mexicanos. ’
justifique su peticién. St * Articulo 147 fracciones V del Cédigo Financiero del Estado de
*Acta Constitutiva de la persona moral. NO ] Méxica y Municipios.

*ldentificacidn oficial con fotografia para acreditar personalidad
(Cédula, cartilla militar, credencial de institucién de salud) del NO

Nota: Las copias se requieren para ser integradas a un expediente.
representante legal.

*Carta poder en caso de apoderado legal. Sl
*Recibo de pago Si

PASOo aesE e B Ee SIEe = o8 El solicitante realizara la solicitud al Archivo Municipal.

REALVAR RGNS Realizar ef llenado del formato de solicitud y pedird autorizacidn al Secretario del Ayuntamiento para emitir la informacién o los documentos
solicitados.

El Secretario del Ayuntamiento valorara la solicitud con base a la importancia y utilidad de la informacion solicitada.

De haber sido autorizada Iz emisidn de los documentos solicitados, el titular dal Archivo emitiri las copias correspondientes a la solicitud. en caso
de necesitar una certificacion, las ccplas serdn turnadas al Secretario dal Ayunmm ento, mismo que realizara un recibo en of cual se generara un
cobro de derachos el cual consa de 88,5 pesos la primera hoja v 43.5 pesos por hoja subsecuente.

Deberd acudic 2 ha caja general del Mupicipio para vealizar ¢f pago derivado del equivalente sl nlmere de holas contenidas en Ja certificacion
solicitada.

Previe cotejo de pago ¢l Secretario firmara fas copias que deban ser certificadss, asi misre se podran remitir o entregar al solicitants,



f :g:_‘:“n’fg%ﬁé By sapoDe
mexico N MEXICO« TALMANAL SO
i ST 2 HETVH]

202

El titular del Archivo entregara las certificaciones y pedird que sea acusado de recibido.

Ei Secretario del Ayuntamiento valorara la solicitud con base a la importancia y utilidad de la informacién solicitada,

Hasta 24 horas

88.50 UMA La primera hoja y 43.50 UMA segunda y subsecuentes. Cédigo Financiero del Estado de México

{FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X | TARJETADE CREDITO| N/A|  TARJETA DEDEBITO| N/A B LNEA ‘POP‘FK\(;C?SE NIA
!

‘ DONDE PODRA PAGARSE: 13 caja general del Ayuntamiento.

N/A

| CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Presentar solicitud realizada por el interesado
TRAMITE

Al cumplir con los requisitos se entregan las copias certificadas

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretarfa def Ayuntarniento. '

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

DOMICILIO; NO.INT. Y EXT.: SIN

i MUNICIPIO: Tlalmanalco

iernes de 9:00 a | 6:00 horas

NO. INT. Y EXT.: NIA

T T
MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: |

LADA:  TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES:

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE {: $El trémite debe ser personal?

La solicitud la puede presentar otro familiar

RESPUESTA:

[ PREGUNTA FRECUENTE 2: iTengo que presentar solicitud?

RESPUESTA: Si, dirigida al Secretario del Ayuntamiento Ing. Marco Antonio Sales Rivero

PREGUNTA FRECUENTE 3: {Existe un descuento?

RESPUESTA: Debido a que se encuentra fundamentado en o Cédigo Financiero y €n Ia gaceta vigente, no hay un pardmetro de descuentos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

— NA .
: Tﬁﬁ;i@jﬁglﬁ‘;@: AN ,I FECHA DE ACTUALIZACION:
&)

28/JUNIC/2024.

ENLACE DE MEJORA REGULATORIA

, i
C. PATRICIA RIVERA ROSALES I | &
—




